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OGLOSZENIE O KONKURSIE OFERT

Prace zwigzane z redagowaniem w jezyku niemieckim tekstéw do biuletynu prasowego dla

niemieckich mediéw oraz newslettera dla branzy w okresie od 15.01 do 31.12.2019 r.
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Priorytetowym zadaniem ZOPOT w Berlinie jest budowanie pozytywnego wizerunku Polski
jako ciekawej i nowoczesnej destynacji turystycznej. Podejmujgc dziatania majace na celu
zwiekszenie zainteresowania polskimi miastami, regionami i produktami turystycznymi wsrod
niemieckich dziennikarzy oraz branzy turystycznej ZOPOT prowadzi systematyczng wysytke
biuletynu prasowego i newslettera.

Dotarcie do niemieckich dziennikarzy oraz zapewnienie zauwazalnej obecnosci tematyki
polskiej turystyki w mediach wymaga doskonatej umiejetnosci tworzenia tekstéw i materiatow
prasowych, znajomosci jezyka niemieckiego oraz doswiadczenia w branzy turystyczne;.
ZOPOT w Berlinie ogtasza konkurs na prace zwigzane z redagowaniem w jezyku niemieckim
tekstow do biuletynu prasowego dla niemieckich medioéw oraz newslettera dla branzy w okresie
od 15.01 do 31.12.2019 .

. Zamawiajacy:
Zagraniczny Os$rodek Polskiej Organizacji Turystycznej w Berlinie

Kryteria udziatu w postepowaniu:
W postgpowaniu mogg uczestniczyé podmioty, ktére:
1) sg uprawnione do wykonywania okreslonej dziatalnosci.
2) posiadajg niezbgedng wiedze i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny.

a) wiedza i doswiadczenie;

w celu potwierdzenia posiadania wiedzy i do$wiadczenia Wykonawca powinien
wykazac€, ze w okresie ostatnich dwodch lat przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonat (lub w przypadku ustug ciagtych — wykonuje): dwie ustugi, kazda
polegajgca na redagowaniu w jezyku niemiecki biuletynéw prasowych albo
newsletteréw o warto$ci minimum 15.000 euro brutto kazda, ktérych efektem byto
minimum 10 publikacji w niemieckich mediach drukowanych.

b) odpowiedni potencjat techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zaméwienia;
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek w tym zakresie jezeli wykaze,
ze dysponuje osobg (lub osobami) ktéra bedzie realizowaé przedmiotowe
zamowienie. Kazda osoba skierowana do wykonania przedmiotowego zaméwienia
bedzie spetniata nastepujace warunki:

. znajomos¢ jezyka niemieckiego w mowie i piSmie na poziomie native speakera,
(lezyk niemiecki jako jezyk ojczysty albo znajomo$é jezyka potwierdzona
certyfikatem - C2, wg. Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego)

: co najmniej 3-letnie doSwiadczenie w branzy turystyczne;
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3)

4)

. bardzo dobra znajomos¢ waloréw turystycznych Polski,

. do$wiadczenie dziennikarskie, doswiadczenie w tworzeniu tekstéw dziennikarskich
oraz informacji prasowych o tematyce turystycznej

. doswiadczenie w pisaniu artykutéw dla niemieckiej prasy,

. bardzo dobra znajomos¢ medidéw niemieckich,

. komunikatywna znajomo$¢ jezyka polskiego, w tym stownictwa zwigzanego z
tematyka turystycznag

znajdujg sig w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidiowe i terminowe

wykonanie zamowienia.

ztozg wazng oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert.

3. Przedmiot zaméwienia:

Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zaméwienia sg dziatania zwigzane z obstugg prasowg ZOPOT w Berlinie w okresie

12 miesigcy. Czas trwania zamoéwienia: 15.01. — 31.12.2019 r.

Przygotowanie i wysyika miesiecznego biuletynu prasowego

P wnp =

Wyszukiwanie informacji zrodtowych,
Redagowanie w jezyku niemieckim tekstow prasowych,
Wysytka mailem biuletynu prasowego do dziennikarzy, (minimum 500 adreséw)

Biuletyn prasowy, przygotowany w formatach: Word i PDF, zostanie przestany mailem do

Zamawiajgcego,

5. Zamawiajgcy otrzyma biuletyn prasowy réwniez w formie odpowiedniej do druku oraz

aktualng liste adresowg dziennikarzy, ktérzy otrzymuijg biuletyn drogg pocztowa.

8. Ztekstow prasowych przygotowanych przez Wykonawce Zamawiajgcy przygotuje

newsletter w formie CRM, ktory zostanie wystany do przedstawicieli branzy turystycznej

(baza wtasna Zamawiajgcego)

7. Zamawiajgcy przewiduje 12 wydan biuletynu prasowego dla mediéw niemieckich,

Biuletyn prasowy bedzie miat objeto$¢ min. 5 stron, format A4, (min. 2.500 znakéw na

strone)

9. Wykonawca dokona wyboru zdje¢ uzupetniajgcych biuletyn prasowy i przekaze te zdjecia

dziennikarzom.



Przygotowanie i wysytka materiatéw prasowych na targi ITB Berlin 2019

1. zbieranie informaciji, redagowanie w jezyku niemieckim oraz wysytka mailem specjalnego
wydania informacji prasowej
o tekst dedykowany polskiemu wystapieniu na targach ITB Berlin 2019
e objetos¢ min. 3 strony format A4 (min 2.500 znakdéw na strone )
e wysytka mailem biuletynu prasowego do dziennikarzy, (minimum 500 adreséw)

e termin wysyiki — luty 2019

2. wyszukiwanie informacji zrédtowych, redagowanie w jezyku niemieckim tekstéw oraz
wysytka mailem specjalnego biuletynu prasowego na targi ITB Berlin 2019 (teczka
prasowa)

* objetos¢ min. 20 stron format A4 (min.2.500 znakéw na strone)
e wysytka mailem materiatu prasowego do dziennikarzy, (minimum 500 adreséw)
e Zamawiajgcy otrzyma materiat prasowy w formie odpowiedniej do druku

e termin dostarczenia materiatu do druku: 01.03.2019

Przygotowanie i wysytka materiatu prasowego na spotkanie branzowe — RDA Workshop w Kolonii

¢ objetos¢ min. 10 stron format A4 (min.2.500 znakéw na stroneg)

e wysytka mailem materiatu prasowego do dziennikarzy, (minimum 500 adresow w
tym media branzowe)

e Zamawiajgcy otrzyma materiat prasowy w formie odpowiedniej do druku

e termin wysytki: 08.07.2019

Uwaga:
1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wytacznego i nieograniczonego w czasie i
przestrzeni korzystania i rozporzadzania tekstami, ktére zostang przekazane

Zamawiajacemu przez Wykonawce,

2) Wykonawca dysponuje aktualng bazg mediéw niemieckich, ktérg przekaze
Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od podpisania umowy, (minimum 500 adreséw)
3) Wszystkie teksty prasowe ( ich zawarto§¢ merytoryczna i forma) bedg uzgadniane z

Zamawiajgcym i wymagaja jego akceptacji przed wystaniem,



Akwizycja uczestnikow podrézy studyjnych do Polski

4,

. Wybdr i zaproszenie przedstawicieli mediéw niemieckich do udziatu w podrézach

studyjnych do Polski organizowanych przez Zamawiajgcego

2. Zamawiajgcy przewiduje od 6 do 8 podrézy studyjnych

3. Plan podrézy studyjnych zostanie przygotowany przez Zamawiajgcego do 15

stycznia 2019

. Wykonawca przygotuje opis podrozy studyjnych, ktéry wraz z zaproszeniem

zostanie wystany do dziennikarzy

. Wykonawca pozyska uczestnikow podrézy do Polski, w kazdej podrozy

uczestniczy¢ powinno min. 7 dziennikarzy

. Uczestnikami podrézy studyjnej do Polski mogg byé: przedstawiciele niemieckich

mediow printowych, portali turystycznych, mediéw online oraz blogerzy

7. Waznym kryterium doboru uczestnikoéw podrdzy studyjnej jest zasieg

. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu liste uczestnikéw podrézy w terminie do 15

marca 2019 roku

. Lista uczestnikow powinna zawiera¢: imig i nazwisko, nazwe medium, zasieg, dane

kontaktowe potrzebne do przygotowania podrozy studyjnej do Polski (telefon, adres
mailowy)

10. Wykonawca otrzyma zgode od uczestnikow podrézy na przetwarzanie danych

osobowych zgodnie z obowigzujagcym prawem (RODO)

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.
Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami:

Magdalena Korzeniowska: e-mail: magdalena.korzeniowska@pot.gov.pl

5. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy przesyta¢ mailem na adres: magdalena.korzeniowska@pot.gov.pl lub

dostarczy¢ na adres:

Zagraniczny O$rodek Polskiej Organizacji Turystycznej w Berlinie
Hohenzollerndamm 151
14199 Berlin

2) Termin skfadania ofert uptywa w dniu 08.01.2019 godz. 12:00
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3) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Kryteria oceny ofert:

1) Cena podana w ofercie jest ceng za wykonanie catego zadania. Cena powinna zawieraé
wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa realizacjg zaméwienia.

2) Wykonawca poda cene ofertowg jako wartoé¢ brutto w euro.

3) Kwota brutto ma zawiera¢ nalezny podatek VAT.

4) Wykonawca jest zobowigzany do dotaczenia do oferty: 5 tekstow o tematyce turystycznej,
dotyczacych atrakeji turystycznych, ktérych autorem bedzie osoba/osoby skierowane do
realizacji przedmiotowego zaméwienia. (Kazdy tekst 1 strona format A4, min. 2.000
znakéw)

5) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium ceny

7. Informacje dodatkowe:
1) do przedmiotowego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.);
2) zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,
b) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
c) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,
d) zadania szczeg6towych informacji i wyjasnien od wykonawcoéw na kazdym etapie
postepowania.
4) w przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktdregokolwiek uprawnienia wskazanego

w pkt 3 wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.



Zataczniki:

Zatgcznik nr 1: wzoér Formularza Ofertowego
Zatgcznik nr 2: wzér Oswiadczenia Wykonawcy
Zatgcznik nr 3: wykaz ustug

Zatgcznik nr 4: wykaz osob



Zatacznik nr 1
Formularz ofertowy
Zamawiajacy:
Zagraniczny Osrodek Polskiej Organizaciji
Turystycznej w Berlinie

DANE WYKONAWCY:

W odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie ofert sktadamy niniejszg oferte na:
Prace zwigzane z redagowaniem w jezyku niemieckim tekstéw do biuletynu prasowego dla

niemieckich mediéw oraz newslettera dla branzy w okresie od 15.01 do 31.12.2019 r. za cene:

........................................................................................... euro brutto

(STOWNI@: ...ttt e s b e s e e st eesaae e e e aenan e e s nnne e nnneeemnneessnnns )

Oswiadczam(y), ze zapoznatem(li$my) sie z warunkami otwartego konkursu ofert Zamawiajgcego
I nie wnosze(simy) do niego zadnych zastrzezenr oraz, ze zdobytem(lismy) konieczne informacje
| wyjasnienia do przygotowania oferty. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez 30 dni
od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Zobowigzuje (my) sie, w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamowienia za podang

w ofercie cene i w podanym przez nas terminie.

Podpis osoby upowaznione;
do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 2

Zamawiajacy:
Zagraniczny Osrodek Polskiej Organizaciji

Turystycznej w Berlinie

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):

Nazwa:

Adres siedziby:

oswiadczam(y), ze:

1) posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem zamowienia,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadam(y) niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje(emy) potencjatem
technicznym do wykonania zaméwienia,

3) znajduje (emy) si¢ w sytuacji finansowej i ekonomiczne; zapewniajgcej prawidtowe

i terminowe wykonanie zamoéwienia

Podpis osoby upowaznione;

do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 3

WYKAZ GLOWNYCH USLUG
Rodzaj
. Daty wykonania Przedmiot — Wartosé doswiadczenia
Lp. Ag;?;()(zsit;fir:y ustug(dd/mm/rrrr — nazwa i krotki ustugi brutto w (wlasne,
dd/mm/rrrr) opis ustugi EURO podwykonawcy,
innego podmiotu)

dwie ustugi, kazda polegajaca na redagowaniu w jezyku niemieckim biuletynow prasowych o wartosci
minimum 15.000 euro brutto kazda, ktérych efektem byto minimum 10 publikacji w niemieckich mediach

drukowanych

Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakonczenia

Data zawarcia

UMOWY ............
Data zakonczenia

POUCZENIE:

(imig i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Art. 297 § 1 KODEKSU KARNEGO: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...)

przedktada podrobiony, przerobiony, po§wiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania
(-..) zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.
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WYKAZ OSOB

Zalacznik nr 4

Oswiadczamy, Zze reprezentowany przez nas Wykonawca do realizacji zaméwienia skieruje
nastepujace osoby:

L.p.

Imig¢ i nazwisko

Doswiadczenie zawodowe i znajomosé jezykow
(postawienie krzyzyka w odpowiednich polach
oznacza, ze dana osoba spetnia wskazany wymag)

[ ]-znajomosc¢ jezyka niemieckiego w mowie i
pismie na poziomie native speakera, (jezyk
niemiecki jako jgzyk ojczysty albo znajomosé
jezyka potwierdzona certyfikatem - C2, wg.
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
Jezykowego).

[ ]—posiada co najmniej 3-letnie do§wiadczenie w
branzy turystyczne;j.

[ ]- posiada bardzo dobrg znajomos$¢ waloréw
turystycznych Polski

[ ] - posiada do$wiadczenie dziennikarskie, w
tym doswiadczenie w tworzeniu tekstow
dziennikarskich oraz informacji prasowych o
tematyce turystycznej

[ ] - posiada doswiadczenie w pisaniu artykulow
dla niemieckiej prasy

[ ]—posiada bardzo dobra znajomos¢ mediow
niemieckich,

[ ] posiada komunikatywna znajomosé jezyka
polskiego, w tym stownictwa zwigzanego z
tematyka turystyczng
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[ ] —znajomos¢ jezyka niemieckiego w mowie i
piSmie na poziomie native speakera, (jezyk
niemiecki jako jezyk ojczysty albo znajomosé
jezyka potwierdzona certyfikatem - C2, wg.
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
Jezykowego).

[ ]-posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w
branzy turystycznej.

[ ]- posiada bardzo dobrg znajomos$¢ walorow
turystycznych Polski

[ ]— posiada doswiadczenie dziennikarskie, w
2 tym doswiadczenie w tworzeniu tekstow
dziennikarskich oraz informacji prasowych o
tematyce turystycznej

[ ] posiada doswiadczenie w pisaniu artykutéw
dla niemieckiej prasy

[ ]—posiada bardzo dobrg znajomo$¢ mediow
niemieckich,

[ ]- posiada komunikatywng znajomos$¢ jezyka
polskiego, w tym stownictwa zwigzanego z
tematyka turystyczng

Wykonawca potwierdza doswiadczenie zgloszonych oséb poprzez postawienie znaku ,x” w kratce przy
spetnianym warunku

(data, imi¢ i nazwisko oraz podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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